Nội dung Khóa huấn luyện

KN ĐÀO TẠO TIÊN TIẾN (TRAINING OF TRAINER)
Thời gian: 3 ngày 

Giảng viên: Huỳnh Thị Kim Hoàn, Giảng viên cao cấp ILO
Ths Nguyễn Duy Hiệu (MBA)

Mục tiêu:

Kết thúc khóa đào tạo HV có khả năng:
· Xaùc ñònh phöông phaùp ñaøo taïo cho HV ngöôøi lôùn 
· Giaûi thích veà vai troø vaø naêng löïc caàn thieát cuûa 1 Giaûng vieân 
· Neâu leân 7 böôùc cuûa chu trình ñaøo taïo
· Caùc phöông phaùp ñaùnh giaù keát quaû ñaøo taïo 
· Chuaån bò moät keá hoaïch baøi giaûng
· Theå hieän caùc kyõ naêng hoã trôï trong ñaøo taïo
· Thöïc haønh giaûng 1 hoïc phaàn cho noäi boä cty
Đối tượng học viên:

· Tröôûng/Phoù vaø CB phoøng Nhaân söï, Quaûn lyù caáp trung, chuyeân vieân Tuaân thuû (Compliance) cuûa caùc Coâng ty, ñaëc bieät laø caùc Cty Gia coâng, xuaát khaåu cho caùc nhaõn haøng quoác teá.
Phương pháp học:  Kết hợp lý thuyết và thực hành tạo sự tương tác cao giữa Giảng viên với HV, HV với HV:
· Thảo luận nhóm

· Đóng vai

· Trò chơi
· Bài tập tình huống
· Thực hành giảng
Nội dung:
	PHAÀN 1: PHÖÔNG PHAÙP ÑAØO TAÏO CHO HV NGÖÔØI LÔÙN 
(1 buổi)
	· Ñaëc ñieåm cuûa phöông phaùp ñaøo taïo tieân tieán
· Taâm lyù cuûa HV ngöôøi lôùn
· Vai troø vaø naêng löïc caàn thieát cuûa moät Giaûng vieân
· 7 nguyeân taéc ñaøo taïo cho HV ngöôøi lôùn
· Caùc hoaït ñoäng hoïc taäp 


	PHAÀN 2: CHUAÅN BÒ VAØ THÖÏC HIEÄN 1 KEÁ HOAÏCH BAØI GIAÛNG
(1 buoåi)
	· 7 böôùc cuûa chu kyø ñaøo taïo
· Xaây döïng muïc tieâu baøi giaûng 
· Soaïn ñeà cöông baøi giaûng 
· Caùc phöông phaùp ñaøo taïo tieân tieán
· Soaïn keá hoaïch baøi giaûng
· Caùc caùch thöùc kieåm tra möùc ñoä tieáp thu cuûa HV


	PHAÀN 3: TRIEÅN KHAI 1 HOAÏT ÑOÄNG NHOÙM
(1 buoåi)
	· Taïi sao caàn coù hoaït ñoäng hoïc taäp
· Caùc böôùc:

· Giôùi thieäu 1 hoaït ñoäng nhoùm
· Giaùm saùt 1 hoaït ñoäng nhoùm
· Toång keát 1 hoaït ñoäng nhoùm

· Soaïn moät hoaït ñoäng hoïc taäp trong baøi giaûng maãu



	PHAÀN 4: 

CAÙC KYÕ NAÊNG HOÃ TRÔÏ TRONG ÑAØO TAÏO
(1 buoåi)
	· Kyõ naêng giao tieáp
· Kỹ năng quan taâm chuù yù
· Kỹ năng quan saùt
· Kyõ naêng laéng nghe
· Kyõ naêng ñaët caâu hoûi
· Kyõ naêng phaûn hoài cho HV
· Kyõ naêng thieát keá slide 
· Söû duïng hieäu quaû phöông tieän trôï giaûng: baûng, giaáy khoå lôùn, flip chart, power point…



	PHAÀN 5: 

KEÁ HOAÏCH 
THÖÏC HAØNH GIAÛNG 

(1 ngaøy)


	· Thöïc haønh giaûng (coù video phaûn hoài)

· Nhaän xeùt töø HV khaùc vaø GV (theo maãu)
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